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CONG TY COPHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN THIET KE CAU PUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic -

QUYy CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN TU VAN THIET KE CAU DPUONG

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 ... ... /OD-... .... , ngay .... thdng 4 nam 2022

Pidu 1.

ciia Hpi dong qudn tri Cong ty C6 phan Tw véin Thiét ké Cau Puong)
CHUONG I - QUY PINH CHUNG

Gidi thich tir ngix

Trir khi c6 ngit canh quy dinh khéc di, cac tir ngfi trong Quy ndi bd vé quan tri
cia Cong ty CO phan Tu van Thiet ké Cau Puong nay (“Quy Ché”) dugce hi€u nhu

Sau.

a)
b)

c)

d)

g)

h)

),

Piéu 2.
1.

“Céng ty” ¢6 nghia 13 Cong ty Cb phdn Tu vAn Thiét ké Cau Puong;

“Diéy L¢” c6 nghia la Didu 18 cta Cong ty duoc stia dbi, bd sung theo timg
tho1 diém;

“Lugt Doanh nghiép” 13 Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duge Qudc
hoi nude Cong hoa X& hoi Chil nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

“Ludt Chitng khodn” 1a Luat Chimg khoén s6 54/2019/QH14 duge Qudc hoi
nudc Céng hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

“C6 déng” 14 c4 nhan, td chirc s6 hitu it nhét mot (01) cb phan ctia Cong ty;
“Cé dong lon” 1a cf) dong s& hitu tir nam phan trim (5%) trd 1én s ¢b phiéu
c6 quyén bidu quyét cia Cong ty;

“Nguoi diéu hanh doanh nghiép” hay “Ban diéu hanh” 13 Gism dbc, Phé
Gidm dbc, K& toan trudng va ngudi diéu hanh khic theo quy dinh cua Piéu
1¢ Cong ty;

“Ngudi quan Iy doanh nghiép” 1a ngudi quan ly Cong ty, bao gbm Chu tich
Hoi dong quén tri, thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm doc va ca nhan gitf
chirc danh quén 1y khac theo quy dinh tai Diu 1€ Cong ty;

“Nguoi cd lién quan™ 13 ca nhan hodc t6. chirc dugc quy dinh tai Khoan 46,
Piéu 4 cta Luat Chtng khodn sb 54/2019/QH14 va Khoan 23, Didu 4 cia
Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

“Thémh vién Hoi dong qudn tri khéng diéu hanh” 13 thanh vién Hoi dong

quén tri khong phdi 12 Gidm dbc, Pho Gidm dbc, K& toan trudng va nhitng
can bd quéan 1y khac duoc Hoi dong quan tri b6 nhiém.

Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Pham vi dleu chinh: Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty quy dinh céc noi

dung v& vai tro, quyen va nghia vu cla Bal hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Gidm
dbc; trinh ty, thi tuc hop Dai hoi ddng cb dong; & cir, tng ctr, biu, mifn nhiém va bai
nhiém thanh vién Hbi ddng quén tri, Ban kiém soét, Gidm d8c va cac hoat dong khic
theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty va cic quy dinh hién hanh khac ctia phép luét.
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2. DOoi tuong 4p dung: Quy ché nay duge dp dung cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém sodt vién, Gidm doc va nhitng nguoi li€n quan.

CHUONG II - PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia Pai hoi ddng cb dong.
1. Dai hoéi fiéng cd dong gdm tit ca cb dong cb quyén biéu quyét, 12 co quan
quyét dinh cao nhét cua Cong ty.
2. Daihbi ddng cb dong cb quyén va nghia vu sau day:
a) Thong qua dinh huong phét trién ctia Cong ty;

b) Quyét dinh loai cb phan va tong sb c¢b phan cta timg loai duoc quyén chio
bén; quyet dinh mtrc b tic hang ndm cua ting loai c6 phan

c) Bqu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
ki€m soat; ,
d) Quyét dinh dAu tu hodic ban sb tai san c6 gid trj it ba muoi ldm phan trdm

(35%) téng gid tri tai san trd 1én dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét
ctua Cong ty;

. e) Quyét dinh sira dbi, bd sung Piéu 1§ Cong ty;
. f) Thoéng qua bao céo tai chinh hang ndm;
2) ngét dinh mua lai trén mudi phén trim (10%) tbng s6 ¢b phin d4 ban cla
moi loai;
h) Xem xét, xit ly vi pham cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban
kiém soét gy thi€t hai cho Cong ty va co dong Cong ty;
i) Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Cong ty;
i) Quyét dinh ngan séch hofic tong miic thd lao, thuéng va loi ich khac cho Hoi
dong quén tri, Ban kiém soat;
k) Ph,é duyét quy ché quén tri ndi bo; quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban
ki€m sodt;
I) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan ddc 1ap; quyet dinh cong ty kiém todn

doc lap thuc hién 1<1em tra hoat dong ctia Cong ty, bai micn kiém to4n vién
doc 1ap khi xét thdy can thiét;

m) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Phép luft va Pidu 16 Cong ty.

Pidu 4. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyet bing
hinh thite biéu quyet tai cudc hop Dai hoi dong cb dong

1. ThAm quyén triéu tp Dai hoi ddng cb dong:

a) Hoi ddng quan trj tridu tdp hop Pai hoi dong cb dong thuong nién va bat

thudng. Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi ddng cb

- dong theo quy dinh thi Chu tich Hbi ddng quan tri va cdc thanh vién Hoi
ddng quan tri phai bdi thudng thiét hai phat sinh cho Cong ty.

b) Truong hop Hoi dong quan trj khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo
quy dinh thi trong thoi han ba muoi (30) ngay t1ep theo, Ban kiém so4t thay
thé Hoi ddng quén tri tridu tAp hop DPai hoi ddng ¢b dong theo quy dinh,

2



Ll

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY TEDI-RECO

Truong hgp Ban kiqém soat khéng triéu tdp hop Pai hoi dﬁ“)ng cb déng theo
quy dinh thi Ban kiém soét phai boi thudng thiét hai phat sinh cho Cong ty.

c¢) Truong hop Ban kiém soat khong tueu tdp hop Pai hoi dﬁ)ng cb dong theo
quy dinh thi cb déng hodc nhom ch doéng s¢ hifu tir ndm phan tram (05%)
tong s6 cb phan phd thong trd 16n ¢6 quyén dai dién Cong ty triéu tip hop
Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh.

2. Lap danh séch ¢b d6ng ¢ quyén du hop:

a) Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai 14p danh séch c6 dong co
quyén du hop;

b) Danh sach ccxz dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cb dong dwoc 1ap dya trén
sO dang ky c6 dong clia Céng ty;

¢) Danh séch ¢ dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong dugc lap khong
qué muoi (10) ngay trugc ngay gui glay moi hop Dai hoi dong cb dong.

3. Thong béo vé viéc chét danh sach cb dong co quyén tham du hop Dai hoi
ddng ¢b dong: Tru6ce khi lap danh sach co dong co quyen dy hop, Hoi ddng quén tri
phai thong béo v& viée chét danh séch ¢b dong cé quyén tham dw hop Dai hoi dong cd
dong trén cong thong tin dién tir cia Cong ty.

4. Thong bao triéu tip Pai hoi ddng cb dong:

a) Nguoi triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong phai gui thong bao moi hop dén

tAt ca co dong trong danh sach c¢b déng c6 quyén du hop chim nhét 13 hai
muoi mbt (21) ngly trude ngay khai mac.

b) Thong bao mdi hop phai duge ghii kém theo cac tai liéu sau day:

a. Chuong trinh hop, cdc tai ligu sir dyng trong cudc hop va dy thao nghi
quyét dbi véi timg vAn d trong chuong trinh hop;

b. MAu Phiéu biéu quyét.

¢) Théng béo moi hop duoc gii bing phuong thirc dé bao dam dén duge dia chi
lién lac cta cb dong va dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

5. Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong cb déng:

a) Nguoi triéu tdp hop Dai hoi d’(“)ﬂg ch dong phai chudn bi chuong trinh, noi
dung cudc hop Pai hoi d(‘“)ng cb dong;

b) Cb dong hogc nhom cd dong s6 hitu tlr nam phan tram (05%) tdng sb cb
phén phd thong trd 1én c6 quyén kién nghi vAn d& dua vao chuong trinh hop
Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang vin ban va dugc gui dén Cong ty
cham nhat 1a ba (03) ngay lam vi€e trudc ngdy khai mac. Klen nghi phai ghi

15 tén cd dong, s6 lugng timg loai ¢ phan ciia cd dong, van d8 kién nghi dwa
vao chucmg trinh hop;

¢) Chi c6 Pai hoi ddng cd déng méi ¢6 quyén quyét dinh thay d&i chuong trinh

hop da dugc gl’J:i kém theo thong bao mdi hop.

6. Viéc uy quyen cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong: Viée ty
quyén cho cé nhén, to chirc dai dién dy hop Pai hdi dong cd dong phai 13p thanh vin
ban. Vin ban iy quyén dugc lap theo quy dinh ctia phap ludt vé dén sy va phai néu 18
t8n c4 nhan, tb chirc dugc ty quyén va sb luong cb phan dugc By quyén. C4 nhan, to

chire dugc uy quyen du hop Dai hoi ddng c6 dong phai xut trinh vin ban vy quyen
= khi dang ky du hop truée khi vao phong hop
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b)

b)

Céach thirc déng ky tham du Pai hoi ddng cb dong;

Cb dong c6 thé dang ky tham dy hop Dai hoi ddng cd dong theo cach thirc da
ghi trong thong béo, bao gdm mot trong céc cach thirc sau: ding ky truc tiép,
qua dién thoai, fax, gt thu hogc g :thu dién tir cho Cong ty trude thoi han
ghi trong thu moi hop Pai hoi dong c¢6 dong.

Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phal thyc hién thu tuc dang ky ch
dong va phai thuc hién viéc ddng ky cho dén khi cac cb doéng cé quyén du
hop c6 mét dang ky hét.

Diéu kién tién hanh:

Cudc hop Dai hoi dong cb déng duoc tlen hanh khi ¢6 s ¢b dong dy hop dai
dién trén ndm muoi phan trim (50%) tong sb phiéu biéu quyet

Truong hop cude hop l4n tht: Nhét khéng du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Khodn a) thi thong bao moi hop 14n thir Hai phai dugc gii trong thoi
han ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh hop Jan thir Nhat Cudc hop Dai
hoi ddng cb dbng 1an thi Hai duoc tlen hanh khi ¢6 sb ¢ (dong dy hop dai
dién tir ba muoi ba phin trim (33%) téng sb phidu biéu quyet trd 1én;

Truong hop cudc hop 1an thir Hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Khodn b) thi thong b&o moi hop 14n thit Ba phai dugc giti trong thoi han
hai muoi (20) ngay k& tir ngay dy dinh hop 1an thi Hai. Cudc hop Dai hoi
dong cd dong lan thir Ba dugc tién hanh khong phu thudc vio tdng sb phiéu
biéu quyét clia cc ¢b dong du hop.

Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong:

Bg}i hoi dfmg cb d6ng thong qua nghi quyét thudc thdm quyén béng hinh thirc
bicu quyét tai cudc hop.

Nghi quyet Dai hoi dong cb dong vé cic van d8 sau day phai dugc thong qua
bang hinh thirc biéu quyet tai cudc hop Pai hoi dong cb dong:

a. Dinh huong phiét trién Cong ty;

b. Loaich phan va tbng sb c¢b phan cia timg loai;

c. Bau, min nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kidm
So4t;

d. Quyét dinh dAu tur hodc ban sb tai san c6 gia tr tir ba mwoi ldm phén tram
(3 5%) tdng gid tri tai san trd 1&n dugc ghi trong bdo cdo tai chinh ghn
nhét ctia Cong ty;

e. Thong qua bdo c4o tai chinh hing nim;
f. T chuc lai, giai thé cong ty.

10. Céch thirc bd phiéu: Khi t1en hanh dang ky ) dong, Cong ty s& chp cho tng
cd dong hodc dai dién dugc ty quyén c6 quyen biéu quyet mdt mé so va mt the biéu
quyét, trén d6 ghi so ddng ky, ho va tén ciia ¢o dong, s phleu biéu quyet ciia ¢b dong
d6 tuong ng voi co phan ma ¢ dong dang ndm gifr. Thé bidu quyét ndy ding dé bidu
quyet tt c4 cc vAn dé cn biéu quyét trong Dai hoi.

11. Cach thirc kiém phiéu: Dai hoi dong co dong thdo luén va bleu quyet theo

. timg vAn de trong ndi dung chuong trinh. Khi tién hanh biéu quyét ting vén dé tai Dai
hoi phai tong hop 56 ph1eu tén thanh, khong tan thanh va khong 6 ¥ kién dbi véi timg
vén dé. Tng sb phiéu biéu quyet ung ho, phan d6i hay khéng c6 v kién gi, s& dugc
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Thu ky théng bao ngay trudce khi bé mac Pai hoi. .
12. Dibu kién dé nghi quyét dugc thong qua:

a)

b)

Nghi quyét v& ndi dung sau day dugc théng qua néu dugc sb cb dong dai
dién tir sdu muoi lam phan trim (65%) tdng s phiéu bidu quyét tré 1én clia
tAt ca cb dong du hop tan thanh:

a. Loai cb phan va tdng sb cb phin ctia timg loai;

Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay dbi co ciu t6 chitc quan ly Cong ty;

Dy 4n dAu tw hodc ban tai san cé gia tri thr ba muoi lAm phan tram (3 5%)

tbng gi4 tri tai san tré 1én dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhat cia
Cong ty;

e o o

e. Tb chuc lai, gi4i thé Cong ty.

Céc nghi quyét dugc thong qua Ikhi dugc so cb dong SO hu'u trén ndm muoi
phin trim (50%) téng s& phiéu bidu quyét cia tht c4 ¢b dong dw hop tén
thanh, trir truong hop quy dinh tai cdc Khoén a) néu trén.

13. Thong béo két qua kiém phiéu: Két qua biéu quyet duge thong bao ngay tai
cude hop Pai hoi ddng cd dong sau khi hoan thanh viéc kiém phleu trudong hop v1ec
kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi Cht toa c6 trach nhiém théng béo cho cb
dong du hop két qua klem phiéu thong qua cong thong tin dién ti clia Cong ty, trir
truong hop Pai hoi ddng cb dong co quyet dinh khéc.

14. Céch thirc phin dbi nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dbng:

a)

b)

Co dbng c6 quyen phan ddi bién ban, nghi quyet ciia Dai hoi dong cd dong
bang cach yéu cau Thu ky cudc hop ghi y kién phan dbi vao bién ban cude
hop néu nghi quyét cong b6 ngay tai cudc hop, hodc giri vin ban den Hoi
dong quén tri trong vong mu’m (10) ngay k& tir ngay bién ban nghi quyet cua
Pai hoi duoc gii cho céc cb dong va duge cong b6 trén cbng théng tin dién
tir ciia Cong ty.

CH dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Klem soat, Giam dbc co quyen
yéu cau toa an hodc trong tai xem xét, hiy bo quyet dinh cta Pai hoi dong co
dong theo quy dinh cua Diéu 18. Moi chi phi lién quan dén thi tuc yéu ciu
huy b6 nghi quyet cta Pai hoi dong cb dong s& do ngudi yéu cu tra.

Trong moi truong hop, co dong vin phéi tudn thi nghi quyét ciia Dai hoi
dono c6 ddng cho den khi c6 phin quyet co hiéu lyc cua toa 4n hodc trong tai
v& viée hity nghi quyet ctia Dai hoi ddng cb dong.

. Lap bién ban hop Dai hoi ddng cb dong

Thu ky cudc hop Dai hoi ddng ¢b dbéng chiu trach nhi¢m ghi toan bo dién
bién Pai hoi, 1ap bién ban va d& nghi Pai hoi ddng c¢b dong thong qua tai
cudc hop.

Bién ban phai bao gom céc ndi dung:

o

. Tén, dia chi tru s& chinh, mé s& doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng cb dbng;
c. Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén cht toa va thu ky;
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Pidu 5.

2.

e. Tom tat dién bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai Pai hoi dong ch
dc“)ng vE€ tirng vén dé tr rong n6i dung chwong trinh hop;
f. S6 cb déng va tong so phiéu bidu quyet clia céc ¢b dong du hop, phy Iuc

danh séch ding ky cb dong, dai dién c¢6 déng du hop véi s§ ¢b phan va 56
phiéu bau twong ting;

g. Tbng s6 phidu biéu quyet do1 Vol ting vén d& bidu quyét, trong d6 ghi 18
phuong thtrc bidu quyet tbng sb ph1eu hop 1€, khong hop le tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 y kién; ty 18 tuong Gmg trén tong sé phidu
bidu quyet ctia cb dong dy hop;

h. Céc vAn d& da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong tng;

i. Ho, tén, chit ky ctia Chti toa va Thu ky.

Thu ky cude hop Pai hoi dong cb dbng phai doc dur thao bién ban tai Pai hoi
dé cac cb déng du hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Chi toa ky.

Chu toa va Thu ky cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai lién d6i chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc ciia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, kém theo phu luc danh sach dang ky cd
dong, phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét todn vin dugc thong
qua tai dai hoi, céc tai liéu gii kém theo thu moi va céc tai liéu phat tai Pai
hoi phai dugc luu gift tai tru s6 chinh cuia Cong ty.

. Céng bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb df)ng

Bén sao Nghi quyét Dai hoi dong cd dong phai dugc ghi cho tht ca céc b
dong (ke ca cd dong khong du hop) trong thO’l han mudi ldm (15) ngay ké tir
ngay bé mac cude hop. Viéc giri Nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc ding
taql trén trang th01}g tin dién t& ciia Cong ty trong vong hai muoi tw (24) gio
ké tir thoi diém ket thic Dai hoi;

Trinh ty, tha tuc hop Dai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét bang
hinh thic lay y kién bang vin ban.

Céc truong hop khong duogc 14y ¥ kién bang vin ban:

Dinh huéng phét trién Cong ty;

Loai cb phﬁn va téng s6 cb phf?m cla tung loai;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;
Quyét dmh dAu tu hodc béan sb tai san co6 gia tri tr ba muoi lim phan tram

(35%) tdng gi4 tri tai san trd 1én duge ghi trong bdo céo tai chinh gan nhét
cua Cong ty;

Thong qua béo céo tai chinh hang nim;
T4 chire lai, giai thé Cong ty.
Trinh ty, tho tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh

thire 14y y kién bang vén ban.

a)

b)

Hoi dong quan tri cd quyen lay ¥ kién ¢ dong bing vin ban d& thong qua
nghi quyet ctia Pai hdi dong cb dong bt cir ltic ndo déi v6i moi van d& néu
xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

Hoi dong quan tri phai chuén bi phleu liy v kién, du thdo nghi quyet cua Dai
hoi ddng cb dong va céc tai liéu giai trinh dy théo nghi quyét. Phiéu 14y ¥
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d)

kién kém theo du thao nghi quyét va tai lidu giai trinh phai dugc gui bang
phuong thitc bdo ddm dén duogc dia chi ding ky clia timg co dong. Hoi ddng
quan tri phai ddm bao gui, cong bo tai liéu cho céc co dong trong mot thoi
gian hop ly d& xem xét biéu quyet va phai g it nhat mwdi ldm (15) ngdy
trude ngay hét han nhan phiéu 14y v kién.

Phiéu 14y ¥ kién phai c¢6 céc n6i dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich 14y ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, quoc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Giby
chimg minh nhén dan, Ho chiéu hodc ching thuc cd nhan hop phap khac
ciia cO0 déng 1a cd nhén; tén, mai so doanh nghlep hodc sb quyét dinh
thanh 18p, dia chi try s chinh cta cd dong 14 tb chirc hoic ho, tén, dia chi
thuong tra, quoc tich, s Theé cin cudc cong dan, Gidy chimg minh nhén
dan, Ho chiéu hogc ching thyc cd nhan hop phép khac cia dai dién theo
uy quyen cia cb dong 13 tb chiic; s6 lugng co phén va sb phiéu biéu quyét
cia co dong;

d. Vén d& can ldy y kién d¢é th6ng qua nghi quyét;

e. Phuong an biéu quyet bao gbm tén thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥
kién d6i v6i timg van dé 1dy y kién;
Thoi han phai giti vé& Cong ty phiéu l4y ¥ kién da dugc tra 10i;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quén tri va nguoi dai dién theo
Phép ludt cua Cong ty.

C6 dong c6 thé gii phidu 1Ay ¥ kién d3 tra 101 dén Cong ty theo mot trong céc

hinh thic sau day:

a. Gui thu: Phibu liy v kién d4 duoc trd 161 phai c6 chit ky cta cb dong 12 c4
nhén, cia nguoi dai dién theo 1y quycn hodc nguoi dai dién theo phap
luat ciia cb dong 14 t6 chiic. Phidu ldy y kién giii ve Cong ty phai dugc

dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyen mé trude khi kidm
phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu lay ¥ kién gui vé Cong ty qua fax hodc
thu dién ti phai duoc gitt bi mat dén thoi diém kiém phidy;

c. Cac ph1eu 14y y kién giri v& Cong ty sau thoi han d x4c dinh tai ndi dung

~ phiéu 14y v kién hodc dd bi m& trong trwong hop ghi thu va bi tiét 10

trong trudng hop gt fax, thu dién t 12 khong hop 1€. Phleu 14y ¥ kién
khong duge gui ve dugc coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét;

Hoi ddng quan trf kiém phiéu va lép bién ban 1<1e1n phiéu duéi sy ching kién
ctia Ban kidm soét hodc ctia cd déng khong nim gity chttc vu quan ly Cong
ty. Bién ban kiém phleu phai c6 cac ndi dung chil yeu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;
b. Muc dich va cac vin d& cin 14y y kién dé thong qua nghi quyét'
c. Sbcd dong voi tong sb phleu bidu quyét da tham gia biu quyét, trong d6

phén biét s phiéu biéu quyet hop 1€ va sb bidu quyet khéng hop 1e kém
theo phu luc danh séch c6 dong tham gia bidu quyét;

d. Thng s6 phiéu tAn thanh, khong tén thanh va khong c6 y kién dbi véi timg
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. vAn dé;

e. Cécnghi quyét da duoc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap
ludt ciia Cong ty, ngudi kiém phleu va ngudi gidm st kidm phleu

g. Céc thanh vién Hoi ddng quén tri, nguoi k1em ph1eu va ngudi giam sat
kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuye, chinh xéc
clia bién ban kiém ph1eu lién d6Gi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat
sinh tir c4c nghi quyét duoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thyc,
Ikhong chinh xéac.

f) Bién ban kiém phiéu phai dugc gii dén cac cb dong trong vong mudi 1dm
(15) ngay, k& tir ngay két thic kiém phleu Viéc giri bién ban kiém phleu co
thé thay thé bang viéc ding ti trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong
vong hai muoi tu (24) gio, k& tir thoi didm két thic kiém ph1eu

g) Phiéu 18y y kién d4 duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, todn vin nghl quyet da
dugc théng qua va tai liéu cé lién quan gii kém theo ph1eu iy y kién déu
phai dugc luu gift tai try s chinh cia Cong ty .

h) Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong bang vén ban
phai dugc so ch dong dal dién trén nim muoi phin trim (50%) tdng sb cb
phan c6 quyén biéu quyét chap thuén va c6 gia tri nhu nghi quyet duogc thong
qua tai cudc hop Pai hdi ddng cd dong.

Pidu 6. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyet bing
hinh thirc hoi nghi trwe tuyén va hinh thirc hoi nghi trwce tiép két hop voi
true tuyen

1. Dia diém tb chirc: Cong ty to chirc hop Dai hoi ddng cd dong thong qua nghi
quyét bang hinh thitc hi nghi trye tuyén va hinh thitc hoi nghi truc tiép két hop véi
truc tuyén tai céc hoi truong, phong hop trong tru s& chinh cua Cong ty.

2. Trinh tu, thii tuc t6 chirc cude hop va bidu quyet. Thyc hién theo quy dinh tai
DPiéu 4, Quy cheé nay.

CHUONG III - HOI PONG QUAN TRI

Pidu 7. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri, trich nhiém ciia
thanh vién Hoi dong quan tri.
1. Hoi dong quén tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhin (danh

Cong ty dé quyet dinh, thyc hién quyén va nghia vy cia Cong ty, trir cac quyén v
nghia vy thudc thim quyén ctia Dai hoi ddng cb dong.

2. Hoi ddng quén tri ¢6 quyén va nghia vy sau déy:

a) Q‘uyét dinh chién luogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cta Cong ty;

b) Kién nghi loai cb phén va tdng s cb phan dugc quyén chdo ban cla ting
loai;

¢) Quyét dinh ban cd phan chua ban trong pham Vi s cb phan duogc quyén chao
bén cta timg loai; quyét dinh huy dong thém vbn theo hinh thirc khac;
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d) Quyét dinh gi4 ban cd phan cia Céng ty;

e) Quyét dinh mua lai khong qua mudi phan tram (10%) tong s6 cd phan cua
timg loai d4 ban trong thoi han muoi hai (12) thang va gia mua lai co phén
theo quy dinh cia Piéu 18;

f) Quyét dinh phuong 4n ddu tir va du 4n dAu t1 ong thim quyén va gi6i han
theo quy dinh cta phédp luét;

o) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va céng nghé;

h) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc cé
gi4 tri tir ba muoi lim phin trim (35%) téng gia tri tai san trd 1én duogc ghi
trong béo cdo tai chinh gin nhit cia Cong ty;

i) Bau, mlen nhiém, bai nhi€ém Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong quan tri; bb
nhiém, mién nhiém, ky két hop dong, chim dat hop ddng d6i véi Giam dbe
va ngudi quan ly quan trong khac do Didu 16 cong ty quy dinh; quyét dinh
tién luwong, thi lao, thudng va loi ich khéc ctia nhitng nguoi quan ly d6; cir
nguodi dai dién theo Uy quyen tham gia Hoi ddng thanh vién hodc Hoi dong
quén tri & cong ty khéc, quyet dinh mtc thi lao va quyén loi khac ciia nhiing
nguoi do;

j) Giam sét, chi dao Giam dbc va ngudi quan 1y khic trong didu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

k) Quyét dinh co ciu tb chirc, quy ché quan 1y ndi bd ctia Cong ty, quyét dinh
thanh 14p cong ty con, chi nhénh, van phong dai dién va vi€c gop vén, mua
cb phan ctia doanh nghiép khac;

) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong cd _dong,
triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong hoc 1y y kién @& Pai hoi ddng cb dong
théng qua nghi quyét; ~

m) Trinh bo cdo tai chinh hing nim 1én Dai hoi ddng cb dbng;

n) Kién nghi muc cd tie dugc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cb tirc hodc

xit 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viée t chirc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu phd sin Céng ty;

p) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia Pidu 16 Cong ty.

3. Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyet dinh bang biéu quyét tai cude
hop, l4y ¥ kién bing vin ban. Mdi thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mot phiéu biéu
quyét.

4. Trudng hgp nghi quyet quyet dinh do H01 ddng quén tri thong qua tréi voi
quy dinh cta phéap luét, nghi quyét Pai hoi ddng cb dong, Pidu 1¢ Cong ty gdy thiét hai
cho Cong ty thi cdc thanh vién tan thanh thong qua nghi quyet quyét dinh d6 phai
cing lién d6i chiu trach nhiém cé nhan vé nghi quyét, quyét dinh do va phai dén bu
thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi théng qua nghi quyét, quyét dinh noi trén
duoc mién trlr trach nhiém. Trudng hop nay, c6 dong cua Cong ty co quyen yéu ciu
Toda 4n dinh chi thuc hién hodc hily bé nghi quyet quyét dinh néi trén.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri co quyén yéu ciu Giam dbc, Pho Giam dbc,
nguoi quan ly khac trong Cong ty cung cép thong tin, tai lidu v& tinh hinh t3i chinh,
hoat ddng kinh doanh cia Cong ty va ctia cdc don vi trong Cong ty.

6. Ngudi quan ly dwgc yéu ciu phai cung cdp.kip thoi, day du va chinh xac
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thong tin, tai heu theo yeu cdu cia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tu, thi tuc yéu
cAu va cung cAp thong tin theo Piéu 1& Cong ty quy dinh.

Pidu 8.

b)

3.

P2 ci, ing i, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi dong quin
tri.

Nhiém k¥ va sb lwong thanh vién Hoi ddng quan tri:

Nhiém ky cia thanh vién Hoi ddng quén tri 12 nam (05) nam va c6 thé dwgc
bau lai v6i sb nhiém ky khéng han ché.

S6 Iwong thanh vién Hoi dong quan tri 13 nim (05) nguoi.

Trudng hop tat ci thanh vién Hoi ddng quan tri cling két thic nhiém ky thi
cac thanh vién do tlep tuc 1a thanh vién Hoi ddng quéan tri cho dén khi c6
thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viée

Co cAu, tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién Hoi dbng quan tri:

Co cAu Hoi dong quan tri ddm bao tb1 thidu mot phan ba (1/3) tbng s6 thanh
vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong & diéu hanh. Cong ty han ché tbi da
thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém chitc danh didu hanh cia Cong ty
d& dam bao tinh doc 1ap ciia Hoi dong quan tri.

Tiéu chudn va didu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Co di néng lyc hanh vi dan sy, khong thudc d6i twong bi cAm quén ly
doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

b. C¢ trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc
trong linh vuc, nganh, nghé kinh domh cia Cong ty va khong nhét
thiét phai 12 c6 déng ctia Cong ty;

c. Thanh vién Hoi ddng quéan tri cong ty 6 thé ddng thoi 12 thanh vién
Hoi ddng quan tri ciia cong ty khac;

d. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj phai cé cdc tidu chudn va didu
kién sau day:

a. Khong phai 1a nguoi dang lam viée cho Cong ty hodc cong ty con
ciia Cong ty; khong phdi 1a nguoi da timg lam viéc cho Cong ty
hodc cong ty con cia Cong ty it nhat trong ba (03) ndm lién trude
do;

b. Khéng phai la nguoi dang huong lx 'm.b, thu lao tir Cong ty, trir cac
khoan phu cAp ma thanh vién Hoi déng quan tri dwgc hudng theo
quy dinh; ~

c. Khong phai 1a ngudi c¢6 vg hodc chdng, bd dé, b6 nudi, me de, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n
ciia Cong ty; 1a nguoi quan 1y clia Cong ty hodc cdng ty con cua
Cong ty;

d. Khong phai 1a ngum trie tlep hofic gian t1ep s¢ hitu it nhit mot
phén tram (01%) tdng s6 cb phan cd quyéen bitu quyet cua Cong ty;

& Khong phai 1a nguoi da ting lam thanh vién Hoi dong quén tri, Ban
kiém soét ctia Cong ty it nhét trongim (05) ndm lin trude do, trix
trudmg hop duge bd nhidm lign tue hai (02) nhiém k.

Pé ctr, img clr thanh vién HOi dong quan tri:
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2)

b)

b)

d)

Pé ctr vio Hoi déng quén tri:
a. Cac ch déng nam gitt cd phin c6 quyén biéu quyét c6 quyen gop sb

quyén bidu quyét cia ting ngum lai v6i nhau thanh nhém co dong & as
clr cac ung vién bau vao Hoi dong quan tri.

b. Neu cb dong, nhém c¢b dong s& hitu s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyet

(1) T nam phan trim (5%) dén dudi mudi phan tram (10%) thi du:ac &8
ctr tbi da mot (01) Gmg ci vien.

(i) To mudi phgn traim (10%) dén dudi ba muoi phan trim (30%) thi

dugce dé ci toi da hai (02) tng clt vién.

(iif) Tir ba muoi phén trim (30%) dén dudi bbn muoi phan trim (40%)

thi duoc dé cir toi da ba (03) ing cr vién.

(iv) Tix bdn muoi phan trim (40%) dén dudi nim muoi phéan trim (50%)

thi dugc de cr toi da bon (04) Gmg ctr vien.

(v) Tir ndm muoi phan trim (5 0%) trd 1én duge d& cir di s6 tng vién.
Néu sau khi ap dung cac quy dinh v& @ ol néu trén ma vAn chua dd s tng
clr vién cAn thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé cir thém ing vién
hoic tb chirc dé cit theo mot co ché do Céng ty quy dinh. Co ché dé ctr hay
cach thirc Hoi ddng quéan tri duwong nhiém T cu ing vién Hoi ddng quén r]

dugc cong b6 6 rang va duge Pai hoi ddng cb dong théng qua trude khi tién
hanh dé& ci.

Danh séch, 1y lich va cdc thong tin c6 hen quan clia cdc g vién dugc {8 ctr
hoic Gmg ctr dé bau vao Hoi dong quéan tri phai duge gui vé cho Hoi dong
quén tri duong nhiém chém nhit mudi (10) ngdy trude khi Dai hoi ddng cb
dong thudng nién dugc t6 chirc.

Danh sach tng vién dugc @& cir hodc ung cir vao Hoi ddng quan tri (kém
theo ly lich, thong tin) phai dugc niém yét cong khai tai try s¢ chinh ciia
Cong ty va dia diém noi td chirc Pai hoi.

Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quén tri:

Viéc bau thanh vién Hoi dong quén tri phai thue hién theo phuong thic bau
don ph1eu theo d6 mdi co dbng c6 téng sb bidu quyét twong ng v6i tong so
cb phén sé hitu nhdn voi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quén tri va cb
dong co quyen don hét tong 50 ph1eu cta minh cho mdt hodc mot s g cir
vién hoic phan bd dong déu.

Phiéu bau do Ban td chtrc in san, c6 danh sach cac ing vién, sap xép theo thix
ty theo bang chit cai tiéng Viét, c6 ghi gid tri hoéc s6 cd ph1eu c6 déng déu
Cong ty va duoc phat tai budi hop Dai hoi dong ¢b déng. Cb d6ng phai kiém
tra sO ¢O phan ghi trén ph1eu bau, néu co sai sot phai thong béo lai ngay tai
thoi diém nhan phiéu.

C6 dong co quyen’bau‘ cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach Gng cir
vién ghi trong phiéu bau ct.

Phidu bau cir khong hop 16 12 phidu thude mot hodc nhidu trudng hop sau:

a. Phiéu khong phai ciia Ban t6 chitc phat hanh;

b. Phiéu biu cho nhidu nguoi hon sb lwong d4 duge quy dinh;
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€ Phiéu c6 tiy x6a, stta chita ndi dung;
d. Phiéu béq co tén nhiing ngudi ngoai danh sach d8 cir va ting ot dd duoc
DPai hoi dong c6 dong thong qua trude khi bau ctr;
e. Cac trudong hop khac theo quy dinh ctia phap luét hodc quyét dinh cta
Dai hoi dong c6 dong.
e) Ngum tring cu Thanh vién Hoi dong quén tri duogc xac dinh theo sb ph1eu

bau tinh tir cao xuong thip, bét dau tir ing ctr vién co sb phiéu bAu cao nhit
cho dén khi d sé thanh vién quy dinh tai Piéu 16 Cong ty;

f) Trudng hop c6 tir hai (02) tmg cir vién trd 1én dat cing sb plneu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cing cua Hoi ddng quan tri thi Dai hoi ddng cb
dong sé tién hanh bau lai trong s cac ung cir vién c6 sb phleu bau ngang
nhau hodc lya chon theo tiéu chi cua quy ché bau cir cia Cong ty

g) Két qua bau cir duge cong nhdn sau khi b1en ban bu cir d4 duge Chu toa phé
chudn va ngh1 quyét duoc Pai hoi ddng cb déng thong qua

5. Thgng bao v& biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi 6611g quan tri phai
duge cong bo ra cdng chiing theo cac quy dinh cua phép luét;

6. Cach thic gidi thiéu tng vién thanh vién Hoi ddng quén tri: CH dong, nhém
C6 dong thyc hién tng cii, dé ctr thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Khodn

3 Didu nay. Toan bd hd so, thong tin cin thiét dugc gii t61 Hoi ddng quan tri tai dia
chi tru s& cia Cong ty;

7. BAu, bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hai ddng quan tri.
a) Sau khi c6 két qua bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri cia Dai hoi dong cd

dong, Hoi ddng quan tri phai lwa chon trong s0 céc thanh vién clia minh dé
bau ra mot (01) Chu tich va mot (01) Pho Chu tich.

b) Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ke thr ngay két thuc biu cir Hoi ddng
quan tri nhiém ky mdi, thanh vién ¢ sb phidu bau cao nhét s& triéu tap va
cht tri d& bdu Chu tich Hoi ddng quan tri, Ph6 chu tich Hoi dong quan fri.
Truong hgp céd nhiéu hon mdt (01) thanh vién c6 sb phleu bau cao nhat
ngang nhau thi cac thanh vién nay bau mot (01) ngudi trong s§ ho tridu tap
hop Hbi dong quan tri theo nguyén tic da sb.

¢) Chu tich Hoi dong quén tri khong duogc kiém nhi¢m chire vu Giam dbc Cong
ty.
Pidu 9. Thi lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri.

1. Congty co quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo

két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Tidn thi lao, thudng va loi ich khéc ciia thanh vién Hoi ddng quén tri dwoc

tra theo quy dinh sau day:

a) Thanh vién Hoi ddng quan tri duge huong thi lao cong viéc va thudng. Thu
lao cong vi€c dugce tinh theo s6 ngay cong cin th1et hoan thanh nhiém vu cua
thanh vién Hoi ddng quéan tri va mic thl lao mbi ngdy. Hoi dong quan tri dy
tinh mic thi lao cho timg thanh vién theo nguyén | tic nhat tri. Tong muc tho

lao va thudng cia Hoi ddng quan tri do Dai hoi @dng cb dbng quyét dinh tai
cudc hop thudng nién;
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b) Thanh vién Hoi déng quan tri dugc thanh todn chi phi &n, &, di lai va chi phi

3.

hop ly khéc khi thuc hién nhiém vy dugc giao;
Thu lao va thudng cia ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi

phi kinh doanh cua Coéng ty theo quy dinh cta phap luét vé thué thu nhap doanh
nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nam cta Cong ty
va phai bao cdo Dai hoi ddng cb dong tai cude hop thudng nién.

Pidu 10. Trinh tw va thi tuc td chirc hop Hdi ddng quan tri:

L.
2.
a)
b)
c)
d)
3.
a)

b)

b)

Sé lwong cudc hop Hoi ddng quan tri: Téi thiéu mét (01) 1an/Quy;

Céc trurong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong:

C6 d& nghi ctia Ban kiém soét;

C6 d& nghi ctia Giam dbc hodc it nhat nam (05) ngudi diéu hanh khéc;

C6 d& nghi cta it nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;

Trudng hop khac theo Diéu 1& Cong ty quy dinh.

Théng bao hop Hoi ddng quan tri:

Gidy moi hop Hoi df)ng quan tri phai dugc gii cho thanh vién Hoi ddng quén
tri trong thoi han it nhit ba (03) ngay lam viéc, trlr trudng hop trong cudce
hop tAt ca cac thanh vién Hoi dong quan tri déu khong c6 ¥ kién d& nghi t6

chtrc hop lai vi ly do tai li€u hop khong duoc chuyen dén dung thoi han. Gidy

moi hop phai ghi 0 thoi gian, dia diém, ndi dung hosc chuong trinh hop, céc
vén d& thao ludn va quyét dinh.

Tai liéu hop cua phién hop Hoi dong quéan trj phai dugc giri kém clng gidy
moi hop dén céc thanh vién Hbi ddng quan tri. Thanh vién Hoi ddng quén tri
néu nhu khong nhén dugc tai ligu hop ding thoi han do 18i cta Hoi dong
quén tri hay T gitip viéc Hoi ddng quan tri c6 quyen d& nghi hodn lai ngy
hop va Chu tich Hoi ddng quan tri c6 nghia vy t6 chirc lai theo d& nghi cta
Thanh vién.

Gidy moi hop duge g bang dudng buu dién, fax, thw dién ti hodc phuong
tién pht hop khéc, nhung phai ddm bdo dén duoc dia chi ciia ting thanh vién
Hoi dong quan tri d3 dugc ding ky tai Cong ty.

Quyén du hop Hoi ddng quén tri clia Kiém soat vién:
Ch tich Hoi dong quén tri hogc nguoi triéu tdp gui théng bdo moi hop va

cac tai liéu kém theo dén Kidm soat vien nhu ddi v6i céc thanh vién Hoi
ddng quén tri.

Kidm soat vién ¢6 quyén du céc cude hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao
ludn nhung khong dugc biéu quyét

Diéu kién tb chirc hop Hoi dong quén tri:

Céc cudc hop ciia Hoi dong quéan tri 13n thir nhét chi duoc tién hanh céc
quyét dinh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4) s thanh vién Hoi dong quén tri c6
mit truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (ngudi dugce uy quyén).

Truong hop khong di s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai
dugc triéu tap lai trong thoi han bay (07) ngay ke tir ngay du dinh hop lan
thir nhét. Cude hop triéu tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mot nita (1/2) sb
thanh vién Hoi dong quén tri du hop.

13



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY TEDI-RECO

b)

d)

b)

Céch thirc biéu quyét:

Trir quy dinh tai Myc b) Khodn nay, mdi thanh vién Ho6i ddng quan tri hodic
ngudi duge uy quyén truc t1ep c6 mgt v6i tu cach cd nhdn tai cude hop Hoi
déng quén tri c6 mét (01) phiu bidu quyét;

Thanh vién H6i ddng quan tri khéng duge biéu quyét v& cac hop ddng, chc
giao dich hodc dé& xuét ma thanh vién d6 hoic ngudi lién quan t6i thanh vién
d6 ¢6 loi ich va loi ich d6 mau thufn hodc c6 thé mau thufn v6i loi ich cha
Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc tinh vao sb lwong dai
bleu t6i thiéu can thiét c6 mit dé c6 thé & chirc cude hop Hoi dong quén tri
v& nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong cé quyén bidu quyét;

Theo quy dinh tai Muc d) Khodn nay, khi cé vén dé phat sinh trong mot cude
hop cia Hoi dong quéan tri lién _quan dén loi ich coa thanh vién Hoi dong
quan tri hodc lién quan den quyen bidu quyét mot thanh vién ma nhiing van
d& d6 khong duoc giai quyét bang viéc tw nguyén tir oo quyen bidu quyét cia
thanh vién Hoi ddng quan tri c6 lién quan, nhing van @& - phat sinh d6 dugc
chuyen t61 cho chii toa cude hop quyet dinh. Phan quyét ctia chii toa lién
quan dén van d& nay c6 gid tri 13 quyét dinh cudi ciing trlr trudng hop tinh
chét hoic pham vi lgi ich cia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua
duge cong bd ddy du;

Thanh vién Hoi déng quan trj hudng loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty duge coi 1a ¢6 lgi ich dang ké trong hop dong do6.

B6 phiéu trude bang van ban: Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong thé du
hop ¢c6 quyén biéu quyét thong qua bd phiéu trude bang vin ban. Phiéu bidu
quyet phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen den Chu tich Hoi
ddng quéan tri trude khi khai mac cude hop. Phiéu biéu quyét chi duge mé
trude su ching kién cia tit ca nhitng ngudi dy hop.

Cach thre thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri:
Hoi dong quan tri thong qua cac quyet dinh va ra nghi quyet trén co s ¥ kién
tan thanh cia da so thanh Vlen Hoi ddng quén tri c6 mit (tren nam muoi phan

tram (50%)) Truong hop sb phleu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau,
phiéu biéu quyét cia Chi tich Hoi dong quan tr 13 phiéu quyet dinh.

Thanh vién Hoi dong quan frj co quyén phan dbi nghi quyet cta Hoi dong
quén tri bang cach yéu cau thu ky cudc hop ghi v kién phan d6i vio bién ban
cudc hop néu nghi quyet cong bo ngay tai cudc hop, hodc gui vin ban dén
Hoi dng quan tri néu nghi quyét duoc cong b6 sau cude hop.

Trong moi truong hop, thanh vién Hoi ddng quan tri van phai tuan thi nghi
quyét ctia Hoi dong quén tri cho den khi ¢6 phan quyét c6 hiéu lyc ciia tda 4n
hodc trong tai vé viéc huy nghi quyet ctia Hoi dong quan tri.

Viéc tiy quyen cho ngudi khac dw hop ciia thanh vién Hoi ddng quén tri
Thanh vién Hoi dong quan tri dugc Gy quyen cho ngudi khac du hop va biéu

quyét néu dugc da s thanh vién Hoi ddng quan tri chip thusn.

9.
2)

Lap bién ban hop Hoi dong qudn tri.

Cac cudce hop cia Hoi ddng quéan tri déu phai dugc ghi vao sd bién ban. Bién
ban phai 18p bang tiéng Viét, ¢ cac ndi dung chu yéu sau:
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Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh ngh1ep,
Thoi gian, dia diém hop;
Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

g0 o @

Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguodi dugc uy quyén du hop va
cach thirc du hop; ho, tén céc thanh vién khong dw hop va ly do;

Cé4c vAn dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

Tom tit phat bidu ¥ kién cia tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién ctia cude hop;

g. Két qua bibu quyét trong do ghi r6 nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong cé y kién;

@

b

h. Vén d da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuwong ting; -
i. Ho, tén, chit ky ch toa va ngudi ghi bién ban (Chu toa va ngudi ghi bién
ban phai chiu tréch‘ nhiém veé tinh trung thuc va chinh x4c cia ndi dung
* bién ban hop Hoi dong quén tri)

b) Bién ban hop Hoi ‘df“)ng quan tri phdi duogc théng qua va bibu quyét nhat tri
tai cudc hop Hoi dong quén tri.

¢) Chéc tai liéu str dung trong cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc luu trit tai
tru s& chinh ctia Cong ty.

d) Cha tich Hoi ddng quéan tri hodc T gilp viéc Hoi ddng quéan tri c6 tréch
nhiém chuyen bién ban hop va nghi quyét Hoi ddng quan tri cho c4c thanh
vién Hoi ddng quan tri (bao gbm cac thanh vién dy hop va céc thanh vién
vang mit).

10. Trudng hop chi toa va/hogc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi dong quan

tri, nhung néu dugc tAt ca thanh vién khac ciia Hoi ddng quan tri tham dw hop ky va c6

day du ndi dung theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, e, f, g va h tai Muc a) Khoan 9
Pidu nay thi bién ban nay cé hiéu lye.

11. Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Céng ty co trach nhiém thoéng bio nghl quyet Ho6i ddng quan tri trong ndi bd
Coéng ty va cho céc co quan hitu quan (néu dugc yéu cau), hodc trén cdc phuong tién
thong tin dai ching, trén trang website ciia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia phap
ludt doanh nghiép.

Pidu 11. Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quin tri.

1. Nguyén thc lva chon thanh vién hodc ngudi phu trach Tiéu ban thudc Hoi
ddng quan tri

2) Thanh vién cta Tidu ban phai c6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vy tiéu

ban nhén phu trach;

b) Thanh vién clia Tidu ban c6 thé gdm mét hodc nhiéu thanh vién cla Hoi
ddng quan tri va mot hodc nhidu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia
Hoi ddng quan tri;

c) Viéc lya chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén thc sb lugng thanh
vién bén ngodi it hon mot nira tong sb thanh vién ctia Tiéu ban;

d) Thanh vién bén ngoai dugc quyét bidu quyét v6i tir cach thanh vién cia Tiéu
ban.
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b)

Piew 12. 7

b)

d)

Nguyén tic hoat ddng cia cac Tiéu ban:
Trong qua trinh thuc hién quyen han dwoc uy thac, cic Tidu ban phai tusn
thu cac quy dinh ma Hoi ddng quan tri dé ra.

Nghi quyet cla cac Tiéu ban chi ¢4 hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham du
va bidu quyét tai phién hop cta Tiéu ban 13 thanh vién H6i dong quan tri.

Nhiém vu ctia cac Tiéu ban:

Tjéu ban ¢6 nhiém vu x4y dung quy trinh va gidm sét cic ndi dung duge Hoi
dong quén tri phé duyét

HNC)i dong quan tri cling c6 ?hé xem Xeét tha:tnh 18p thém mot s& Tiéu ban khéc
ho tro hoat dong Cong ty neu thay can thiet.

CHUONG IV - BAN KIEM SOAT

liéu chuan, quyén v nghia vu clia Ban kiém soat, trach nhiém cia
Kiém soat vién.

Kiém soat vién phai dap timg céc tiéu chuan va diéu kién sau:

C6 ning luc hanh vi dan sy ddy du va khong thudc dbi twong bi cAm thanh
1p va quan Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Phéap luat;

Khong duoc gift chire vu Nguodi quan ly doanh nghi€p trong Cong ty va
khong phai 12 ngudi c6 quan hé gia dinh v6i cc thanh vién Hoi dong quan
trl, Gidm dbc, Ngudi didu hanh doanh nghiép ctia Cong ty va ngudi dai dién
phan vén cua doanh nghiép khéc tai Cong ty. Kiém soat vién khong nhét
thiét phai 1 cd dong hogc ngudi lao dong cia Cong ty.

Céc Thanh vién Ban kiém so4t khong phai 12 ngudi trong bd phén k& toén,
tai chinh ctia Cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cia Cong ty
kiém toan doc 1ap thuc hién viéc kiém toan c4c bao céo tai chinh ciia Cong ty
trong ba (03) nam lién trude do.

Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh t€, tai chinh, k& toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh ph hop v6i hoat dong
kinh doanh cia Cong ty.

Quyén va nghia vu cua Ban kiém soét:

Ban kiém soglt thuc hién giam sat Hoi déng quan tri, Gidm dbc trong viec
quéan ly va diéu hanh Cong ty;

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc do cén trong trong

quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va ph
hop cua cOng tac ké toan, théng ké va 1ap bao cdo tai chinh;

Thim dinh tinh ddy du, hop phdp va trung thuc cia bao céo tinh hinh kinh
doanh, bdo cdo tai chinh hing nim va siu (06) thang ctia Cong ty, bdo céo
dénh gid cong tdc quan Iy cua Hoi dong quan tri va trinh bdo céo thim dinh
tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich
véi ngudi 6 lién quan thude thdm quyen phé duyét cia Hoi ddng quin tr
hodc Pai hoi ddng cb dong va dua ra khuyén nghi vé hop ddng, giao dich cin
c6 phé duyét cua Hoi ddng quan tri hodc Dai hoi ddng cb dong;
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d)

g)

h)

),
k)

b)

RA so4t, kiém tra va danh gid hiéu lyc va hiéu qua cua hé théng kiém soét noi
b, kiém todn ndi bb, quan 1y rti ro va cinh béo sém ctia Cong ty;

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai liu khac cia cong ty, cong viéc
quéan ly, d1eu hanh hoat C’[ong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét hoic theo
nghl quyét Pai hoi ddng cb dong hoic theo yéu cau ctia ¢b dong hodc nhém
cb d6ng s& hitu tr nam phan trim (05%) tong s6 cb phan pho thong trd 1€n;

Khi cé yéu chu cta cb dong hoac nhém cb déng nhém cb dong sG hitu tu
nam phan tram (05%) tdng sb ¢b phin phd thong trd 1én, Ban kiém soat thuc
hién klem tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc
yéu cAu. Trong thoi han 1nu01 lam (15) ngay ké tir ngay két thic kiém tra,
Ban kiém soét phai bao cdo vé nhitng van & duoc y€u cau kiém tra dén Hoi
déng quan tri va ¢0 dong hodc nhom cd dong c6 yéu cAu. Viéc kiém tra ciia

" Ban kiém soét quy dinh tai khoan nay khoéng dwgc can tré hoat dong binh

thuong cua Hoi ddng quan tri, khong gy gian doan didu hanh hoat ddng
kinh doanh ctia Cong ty.
Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Dai hoi ddng cb dbng bién phép sira ddi,

b sung, cai tién co ciu td chiic quan 1y, gidm sat va didu hanh hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty.

Khi phat hién ¢6 thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm dbe vi pham quy dinh
tai Pidu 165 ciia Lust doanh nghiép phdi thong bao ngay bang van ban cho
Hoi ddng quan tri, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi
pham va c¢6 giai phap khac phuc hau qué.

Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Dai hoi dong c¢b dong, Hoi
dbng quan trj va cac cudc hop khac cta Cong ty.

St dung tu vAn doc 1ap @& thuc hién nhiém vy duge giao.

Ban kiém soét c6 thé tham khao ¥ kién ctia Hoi ddng quén tri trude khi trinh
béo céo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi ddng cb dong.

Quyén dugc cung cip thong tin ciia Ban kiém soét:

Tai liéu va thong tin phai dugc gii dén Kiém soat vién cling thoi dlem va
theo phuong thirc nhu @i voi thanh vién Hoi ddng quan tri, bao gom:

a. Thong bdo mdi hop, phiéu l4y ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan trj va tai
liéu kém theo;

b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi
dong quén tri;

c. B4o céo cla Gidm dbc trinh Hoi dong quan tri hoic tai liéu khac do
Cong ty phat hanh.

Kiém sodt vién c6 quyén t1ep can ho so, tai liéu ctia Cong ty luu gift tai tru s6
chinh, chi nhénh va dia diém khac; c6 quyén dén dia didm 1am viéc cla
ngudi quan 1y va nhén vién ctia Cong ty trong gid' lam viée.

Hoi ddng quan tr, thanh vién Hoi ddng quéan tri, Gidm déc, nguoi quan ly
khéc phai cung cAp day du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai liu ve cOng tac
quén ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu céu cia
Kiém so4t vién hodc Ban kiém soat.

Nghia vu cta Kiém soét vien:
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a)

b)

Pidu 13.

1.
2)

b)

d)

Tudn thi dtng Phép luat, Diéu 18 Céng ty, quyét dinh cua Dai hoi ddng cb
dong va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién céc quyén va nhiém vu dugc
giao.

Thyc hién cdc quyén va nhiém vu duogc giao mot cach trung thye, cén trong,

tbt nhat nhim bio dam loi ich hop phép tbi da ciia Cong ty va cb dong cia
Cong ty.

Trung thanh v6i loi ich cua Cong ty va cb dong Cong ty; khong duoc st
dung théng tin, bi quyét, co hoi kinh doanh ctia Cong ty, lam dung dia vi,
chitc vu va tai san cia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich clia tb chiic, ca
nhan khic.

Céc nghia vu khac theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty.
Trudng hop vi pham nghia vu quy dinh tai cac Muc a), b), ¢), d) Khoéan 2
Difu nay ma giy thiét hai cho Cong ty hoic ngu01 khéc thi cac Kiém soét
vién phai chiu trach nhi€ém cé nhan hoéc lién 461 bo1 thuong thiét hai do. Moi
thu nhép va loi ich khac ma Kiém sodt vién truc tiép hoidc gian tiép c6 dugc

do v1\pham nghia vy quy dinh d8u thudc sé hitu ctia Cong ty va bi Cong ty
thu hoi.

Trudng hop phét hién c6 Kiém so4t vién vi pham nghia vu trong thyc hién
quyén va nhiém vu dugc giao thi Hoi dong quan tri phai thong bao bang vin
ban dén Ban kiém soét; yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi
vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

Nhiém ky, s6 Iwgng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kiém sodt
Nhiém ky, sd luong, thanh phﬁn, co cAu thanh vién Ban kiém soét:
Cc thanh vién clia Ban kiém soat do Pai hoi ddng cb dong bau, nhiém ky

ctia Ban kiém soét khong qud nam (05) ndm; Thanh vién Ban kiém soét c6
thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché

S6 lwong thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 1a ba (03) thanh vién. Ban
kiém soat phai c6 hon mot nira s thanh vién thuong tra & Viét Nam.

Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Ban kiém soét:

Co6 nzng lyc hanh vi dén su déy di va khong thudc dbi tuong bi cAm thanh
14p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Phap luat;

Khong duge gift chic vu Ngudi quan 1y doanh nghiép trong Cong ty va
khong phai 1a nguoi c6 lién quan véi céc thanh vién Hoi dbng quén trj, Gidm
dbc va cac Ngudi quan ly doanh nghiép cia Cong ty. Thanh vién Ban kiém
soat khong nhét thiét phai 12 cb dong hoic ngudi lao dong cia Cong ty.

Céc thanh vién Ban kiém soét khong phai 12 ngudi trong bd phﬁn ké toan, tai
chinh ctia Cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cia Cong ty

kiém toan doc lap thuc hién viéc kiém todn cdc bao céo tai chinh clia Cong ty
trong ba (03) nim lién trude do.

Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh v& kinh té, tai chmh ké toan kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phi hop v6i hoat dong
kinh doanh cta Cong ty.

Dé ctt, (g ctr thanh vién Ban kiém soét:
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a)

Céc cd dong c6 quyén gdp sb phiéu biu quyet cia ting ngudi lai véi nhau
dé deé cir cac ing vién Ban kiém soét.

b) Co6 déng hodc nhéom co dong nam gifi:

4.

(i) Tu ndm phan tram (05%) dén dudi mudi phan trim (10%) tdng sb cb
phin c6 quyén biéu quyét dwgc d& cir mot (01) ing vién;

(i)  Tu muoi phén trim (10%) dén duéi ba muoi phan trim (30%) dugc &
ctr toi da hai (02) ing vién;

(iii) T ba muoi phan trim (30%) trd 1én duge d& ct du s tmg vién

Céch thirc bau thanh vién Ban kiém soat Tuong tu cc thitc bau thanh vién

Hoi ddng quan tri & trén.

5.
2)

b)

6.

Céac trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban ki€m soat;

Pai hoi déng c6 dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soét trong trudng
hop sau day:

(i) Khong con du tiéu chudn va ‘d’iéu kién l1am thanh vién Ban kiém so4t
theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu nay;

(i) C6 don tir chitc va duoc chip thuan;

(iii) Truong hop khac theo Diéu 18 Cong ty quy dinh.

Pai hoi ddng ¢b dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong trudng hop
sau day: '

(i)  Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc duge phén cong;

(i1) Khong thuc hién, quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc,
trir treong hop bat khéa khéng; ‘

(iif) Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghiém trong nghia vy ctia thanh vién Ban
kiém soét theo quy dinh ciia Luét doanh ngiép va Piéu 18 Cong ty;

(iv) Truong hgp khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng cb déng.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét phai

duoc cong bd ra cong ching theo cac quy dinh clia phap luét.

7.
2)

b)

Tién Iuong va quyén lgi khac ctia thanh vién Ban kiém soét:
Thanh vi€én Ban kiém soét dugc tra tht lao va dugc huong céc quyen loi

khac theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong. Dai hoi ddng cd dong quyet
dinh tdng mirc thii lao va ngan sach hoat dong héng nim ctia Ban kiém soét;

Thanh vién Ban k1em so4t duoc thanh todn chi phi n, &, di lai, chi phi sir
dung dich vu tu Van ddc 1ap v6i muice hop ly. Tong murc thii lao va chi phi nay
khong vuot qua tong ngan sach hoat dong héng nim ctia Ban kiém sodt da

dugc Dai hoi ddng cb dong chip thuan, tru trudng hop Dai hoi dong cb dong
c6 quyét dinh khac;

Thu lao va chi phi hoat dong cta Ban kiém sodt duge tinh vao chi phi kinh
doanh cta Cong ty theo quy dinh ciia phdp luét v& thué thu nhip doanh
nghiép, phép luat c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao
c4o tai chinh hing nim ciia Cong ty.
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CHUONG V - GIAM POC

Diéu 14. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam doc.

1.
2)

b)

1)

k)

Giam dbc c6 nhiing quyén han va trach nhi€ém sau:

Thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh cla Dai hoi ddng cb déng va Hoi ddng
quan \tri, k@ hoach kinh do‘anh va ké hoach dau tu ciia Cong ty d& dugc Dai
hoi dong co déng va Hoi déng quén tri th6ng qua.

Quyét dinh tat cA cic vAn dé Kkhong cin phai c6 nghi quyet cta Hoi dong
quén tri, bao gom (i) Thay mit Cong ty ky két cac hop dong mua, ban, vay,
cho vay va hop ddng khéc c6 gié tri nhé ba muoi lam phan tram (3 5%) tong
gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat duge kidm todn cia
Cong ty; (i) Quyét dinh céc Van d& lién quan dén cong viée kinh doanh hing

ngay cua Cong ty va (iii) c4c van dé khéc khong thudc thdm quyen cia Hoi
ddng quan tri.

Kién nghi phuong 4n co chu td chic, kién nghi hodc ban hanh quy ché'quén
ly ndi bo cua Cong ty;

Quyet dinh thanh 18p cdc phong chuyén mén nghiép vu, ban quéan ly du an
dau tu sau khi duge su chip thuan ctia Hoi ddng quan tri;

Kién nghi 56 lugng va Nguoi diéu hanh doanh nghlep ma Cong ty cin tuyén

“dung dé Hoi dong quén fri bd nhiém hodc mién nhiém nhim thwe hién cac

hoat dong quén ly tot nhét theo yéu ciu ctia Hoi dbng quan tri; tw van & Hoi
ddng quan tri quyet dinh mirc luong, thu lao, cac loi ich va cac diéu khoan
khéc trong hop dong lao dong ctia Ngudi diéu hanh doanh nghiép;

Quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc, bai nhiém, khen thudng, ky
luét, quyét dinh mirc lwong, thudng dbi v6i céc chirc danh quan Iy khac trong

Cong ty, trr nhiing Ngudi didu hanh doanh nghiép thude thdm quyén cia
Hoi ddng quéan tri;

Quyet dinh lwvong va phuy cip (neu co) d01 v6i nguoi lao dong trong Cong ty
k& ¢4 chiic danh quan ly thudc tham quyén bd nhiém ctia Gidm dbe;

Trude ngdy 20 thang 12 hang ndm, Gidm dbc phai trinh Hoi déng quén tri
phé chufn ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s&
dap ing céc yeu cAu ctia ngAn sach phit hop cling nhu k& hoach t3i chinh nam
(05) ném; ~

P& xuét nhiing bién phép ning cao hoat dong va quén ly ctia Cong ty;

Chudn bi c4c ban du toan dai han, hang ndm va hang quy cla Cong ty (sau
ddy goi la bin dy toan) phuc vu hoat dong quéan ly dai han, hang ndm va
hang quy cia Céng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao
gom cd bang cén d01 ké toan, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao
c4o luu chuyén tién t& du kién) cho timg nam tai chinh phai dugc trinh dé
Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai
cac quy ché ctia Cong ty;

Cé trach nhiém lap ké hoach trinh Hoi ddng quan trj thong qua céc vAn dé
lién quan dén viée tuyén dung, ddo tao, cho ngudi lao dong thoi vige, luong,
bao hiém x4 hdi, phic l¢i, khen thuong va ky luat d6i v6i nguoi lao dong va
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chirc danh quan 1y thudc thdm quyén bd nhiém cia Gidm dbc;

1) Tuyén dung ngudi lao dong;

m) Kién nghi phucmg 4n tra c6 tirc hodc xi Iy 16 trong kinh doanh;

n) Thuc hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh cua Diéu 18 va cic quy
ché ciia Cong ty, cac quyét dinh cta Hoi dbng quan tri va Phap luat.

_ 2 Giam d6c chiu trach nh1@1p truede Hoi dong quén tri va Pai hoi dong ch dong
ve viée thue hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cdc co quan nay
khi duoc yéu cau.

Piéu 15. B(fi nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dit hop ddng dbi véi Giam
doc.

1. Nhiém ky, tiéu chudn va didu kién cia Giam dbc;

a) Nhiém ky cta Giam dbc 12 nim (05) nim va c6 thé duge bd nhitm lai v6i sb
nhiém ky khong han ché.

b) Giam dbc phai cé du céc tiéu chudn va diéu kién sau:
(i) Cb6 dt ndng hyc hanh vi va khong thudc nhiing dbi tugng bi cAm quén ly
doanh nghép theo quy dinh ctia Phép luit;
(ii) C6 trinh d6 chuyén mon tix dai hoc trd 1én, c6 kinh nghiém thuc té trong

quan tri kinh doanh hodc trong cdc nganh, ngh? kinh doanh chi yéu clia
Cong ty;

(iil) Khéng dugc 14 nguodi ¢6 quan hé gia dinh cia nguoi quan ly doanh
nghiép, Kiém soét vién ctia Cong ty, ngudi dai dién phan von cua doanh
nghi€p khéc tai Cong ty.

2. BO nhiém, ky hop dbng lao dong véi Gidm dbc: Hoi dong quén tri b6 nhiém
mot thanh vién trong Hoi ddng quan tri ho#c thué mot nguoi khac lam Gidm dbe.

3. Mién nhiém, chdm dit hop dong lao dong voi Giam dbc: Hoi dong quan tri
céd the bai nhiém Téng Giam dbc khi da sb thanh vién Ho6i ddng quan tri dy hop c6
quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Téng Gidm dbc méi thay thé.

4. Thong béo bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dut hop dong dbi voi
Gidm dbc phai dugc cong b ra cong chiing theo céc quy dinh ctia phap ludt.

5. Tién luong va loi ich khic cia Gidm dbe: Tun thu theo Quy ché Tién
lwong-Tién thudng va cac quy ché noi bd c6 lién quan cia Cong ty.

CHUONG VI - CAC HOAT PONG KHAC

Didu 16. Phéi hop hoat dong giita Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Gidm doc.

1. Th tyc, trinh ty triéu tdp, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong béo két
qua hop gitta Hoi dong quan tri, Ban kidm soét va Gidm ddc: Céch thirc tb chirc twong
tu nhu cude hop Hoi dong quan tri;

2. Thong bao nghi quyet quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat:
T4t ca cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri déu phai giri cho Ban kiém
soat dé giam sét thuc hién;

3. Thong bdo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Gidgm dbe: Tt
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ca céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri déu phai gii cho Giam dbc aé
thwe hién;

4. Béo céo cia Gidm dbc véi Hoi ddng quéan tri vé viée thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao: Hang quy, trong vong ba muoi (30) ngay sau khi két thic quy

truGe, Gidm déc c6 Bao cdo dinh ki quy béo cdo tit ca cac mit hoat dong cla Cong ty
oti H6i ddng quan tri va Ban kiém soét.

5. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va céc van dé ty quyén khac ctia Hoi
dong quan tri b1 v6i Gidm dbc: Tai cude hop Hbi dong quan tri dinh ky hang quy phai

t6 chirc kiém didm viée thyc hién céc ndi dung ctia Nghi quyét Hoi ddng quan tri quy
trudc.

6. Céc vin d& Giam dbc phai béo cdo, cung cip thong tin va cich thirc thong

bao cho Ho6i ddng quan tri, Ban kiém soét:

a) Giam dbc 12 nguoi quyét dinh cao nhét v& moi hoat dong didu hanh san xudt
cua Cong ty 1a nguoi chiu trach nhiém nghién ctru, xay dung céc phuong 4n
hoat dong dé trinh H6i dong quan tri; td chirc thure hién cac nghi quyet quyét
dinh cta Pai hoi ddng cd dong va Hoi ddng quén tri;

b) Gidm dbc dwgc quyén tir choi thi hanh va bao luu céc ¥ kién d6i voi céc
quyet dinh ctia Hoi dong Quén tri néu thay trai phap lut, trdi v6i quy dinh

ctia Nha nude va béo cdo gidi trinh ngay véi Hoi ddng quan tri va Ban Kiém
so4t bang vin ban;

c) Hoi dong quén trj ¢6 thé dinh chi ho#ic hily bo viéc thi hanh cic quyet dinh
cia Giam dbc nbu xét thiy trai phap luat, vi pham Didu 18, nghi quyét va cac
quyet dinh cua H01 ddng quan tri;

d) Giam dbc c6 quyén quyet dinh c4c bién phap vuot thim quyen cia minh
trong truong hop khén cAp (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢b bét ngd,...)
nhung phai chiu trdch nhiém vé nhiing quyet dinh do. Dong thoi phai béo

cdo ngay voi Hoi ddng quén tri va Pai hoi ddng cb dbng trong thoi gian gln
nhét;

e) Giam dbc phai gii trinh vé su thua 16 va kém hiéu qué timg thoi ky va ké
hoach khéc phuc trinh Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng cb dong. Trudng
hop thua 16 lién tuc va khong xéy dung dugc phuong 4n tich cyc thi Hoi
dbng Quan tri s& ra nghi quyét bi nhiém Gidm dbe.

7. Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gifta cac thanh vién Hoi
ddng quén tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Giam dbc theo cac nhiém vu cu thé ciia
cac thanh vién néu trén:

a) Hbi dong quan tri/Ban kidm soét phan cong cac thanh vién phy trdch cc linh
vuc cong viec cia Hoi ddng quan tri/Ban kiém soat. Thanh vién Hoi dong
quén tri/Ban kiém sodt thwc hién nhiém vy cia minh trén co s& dugc cung
chp dly d thong tin va phai trung thanh, min cén, than trong vi l¢i ich cia
Cong ty va céc co dong.

b) Céc thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém sodt thuc hién cdc quyén, nghia
vu theo quy dinh cia phép luét, Pidu 18 Cong ty; phu trach cac linh vuc, cong
viéc theo sy phén cong cia Hoi ddng quan tri/Ban kidm so4t va chiu trach
nhiém cé4 nhéin vé cong vi€c dugce phén cong.
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Pidu 17. Quy dinh v& dinh gi4 hang nim, khen thuwéng va ky luét d6i voi thanh

L.

vién Ho6i dong quan tri, Kiém soat vién, Gidm dbe va cac Nguoi diéu
hanh doanh nghié€p khac.

Panh giad hoat dong d6i v6i thanh vién Hoi (i(‘?)ng quan tri, thanh vién Ban

kiém soat, Giam doc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc:

[\]

b)

b)

Hang nam, Hoi ddng quan tri t& chiic danh gid mtc d6 hoan thanh nhiém vu
cua ting thanh vién Hoi dong quan tri va Giam doc.
Trudng Ban kiém soat chu tri viéc ddnh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vy clia
tirng Kiém soat vién.
Gidm dbc t6 chirc danh gia Nguoi didu hanh doanh nghiép khac trong Cong
ty trén co s& cén ¢t vao nhi€m vu dwgc phén cong va ket qua hoat dong hang
nam cla ting Nguoi diéu hanh doanh nghiép d€ phéan loai danh gid mirc do
hoan thanh nhi€m vu nhu sau:

(i) Hoan thanh tét nhiém vu;

(il) Hoan thanh nhiém vuy;

(iii) Chua hoan thanh nhiém vu.
Khen thuéng:

Hang ndm, cin cir vio két qua danh gid cta Hoi dong quén tri, Ban kiém
soét, Nguoi diéu hanh doanh nghiép; Giam dbc trinh Hoi ddng quén tri (dbi
v6i bd may diéu hanh) @& xuht mirc khen thuéng ddi v6i cac c4 nhan theo
murc d6 hoan thanh nhiém vy nhw Muc ¢), Khoén 1, Pidu nay.

Ché 6 khen thudng

(i) Béng tién;

(i) Bing c¢d phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi quan 1y, ngudi

lao dong (néu c0);

Ngudn kinh phi khen thuéng dugc trich tir Quff khen thuong Cong ty.
Mttc khen thudng: Cin ¢t vao tinh hinh thuc t& clia ting nim @8 x4y dung
muc khen thudng cu thé.
X Iy vi pham va ky luét:
Hang nam, cin o vao két qua danh gia hoat dong sin xuét kinh doanh dé
x4c dinh mitc d6 va hinh thirc xit Iy theo quy dinh cta Cong ty. Thanh vién
Hoi dong quan tri, Gidm dbe va nguoi quan ly khong hoan thanh nhiém vu
ctua minh véi su cin trong, man cdn va ning lyc chuyén mon s& phai chiu
trach nhiém v& nhiing thiét hai do minh gy ra.
Thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm ddc va ngudi quan ly khi thyc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép luét va quy dinh ctia Cong ty
thi tiy theo mtrc d6 vi pham ma bi xit Iy ky luét, x{r phat hanh chinh, hodc
truy ctu trich nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phép lut. Truong hop gdy

thiét hai dén loi ich cia Cong ty, co dong hodc ngudi khéc thi bbi thuong
theo quy dinh cta phép lujt.
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CHUONG VII - HIEU LU'C THI HANH

Piéu 18. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay bao gém bay (07) Chuong va mudi chin (19) Pidu da dugc Dai
hoi ddng cd dong théng qua ngdy .... thang 4 nam 2022. Trong qua trinh thyc hién cé
nhitng vin d& mé&i phat sinh ma xét thiy cin phai sta dbi, bé sung quy ché cho phi
hop v6i quy dinh cia phap ludt va tinh hinh hoat dong thyc té ciia Cong ty, Cong ty co
thé trinh Hoi ddng quan tri hop xem xét, quyét dinh va béo céo Pai hoi dong cb dong.

Piéu 19. Hiéu lwe

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Cha tich Hoi ddng quan tri ky
Quyét dinh ban hanh.
’ (;ac thanh vién trong Hoi déng quén tri, Ban kiém soat, Giam dbc, Pho Gidm
doc, Ké toan trudng, Thi trudng cac don vi truc thudc Cong ty c6 trach nhiém thi
hanh Quy ché nay va pho bién dén toan thé c6 dong, nguoi lao dong trong Cong ty./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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